ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
CAMARA MUNICIPAL DE PASSA E FICA
RUA ANTONIO CLEOFAS DA SILVA, N° 81
CNPJ N° 40.986.291/0001-53

TERMO DE REFERENCIA

1- DO OBJETO

1.1 - Constitui objeto do presente Termo de Referéncia: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA LOCACAO
DE SCANNER PROFISSIONAL E PRESTAGCAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS NA DIGITALIZACAO
DOS DOCUMENTOS PROCESSUAIS ADMINISTRATIVOS E DIGITALIZACAO CONCERNENTES A
FORMALIZACAO DE PROCESSOS DE DESPESAS DA CAMARA MUNICIPAL DE PASSA E FICA/RN

2 - JUSTIFICATIVA

2.1 - A contratacdo acima descrita, que serd processada nos termos deste instrumento, especificacdes técnicas e
informagdes complementares que o acompanham, justificada: PELA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO DE
EMPRESA PARA LOCAQZ\O DE SCANNER PROFISSIONAL E PRESTAQZ\O DE SERVICOS ESPECIALIZADOS
NA DIGITALIZA(;AO DOS DOCUMENTOS PROCESSUAIS ADMINISTRATIVOS E DIGITALIZA(;AO
CONCERNENTES A FORMALIZAC}AO DE PROCESSOS DE DESPESAS DA CAMARA MUNICIPAL DE PASSA E
FICA/RN. Nessa fase sdo formuladas exigéncias compativeis com 0s riscos inerentes ao contrato em face dos
resultados que devera produzir, quer o contrato decorra de licitacdo ou da aplicacdo de hipoteses excepcionais
de dispensa ou inexigibilidade. Igualmente importante é agestéo da execucéo das obrigacbes contratadas. Ainda
que a licitacdo e o contrato tenham sido bem estruturados e formalizados, ndo se alcancard o resultado de
interesse publico se ndo se garantir a plena realizagdo do que se contratou, bem como o acompanhamento
desde o inicio do processo até o término do mesmo.

3- DO SERVICO

3.1 - As caracteristicas e especificacdes do objeto Termo de Referéncia séo:

ltem | Descri¢do Unidade Quantidade Valor Mensal | Valor Total

01 Contratagdo de empresa para
Locagdo de Scanner profissional e
prestacdo de servicos de
digitalizacdo de todo acervo de
documentos e processos fisicos em
tramite de arquivos gerados pelo
expediente Legislativo, com guarda
em meio digital dos documentos
mediante captura de imagens em
scaner em formado PDF, com Més 12
entrega indexada dos arquivos em
formato digital, com dinamizagéo ao
acesso de informagdes com
visualizag&o instanténea, bem como
mao de obra necessaria para
execucdo do servico incluindo a
preparagao, organizacao,
digitalizacdo, e recuperagdo, dos
documentos digitalizados e
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daqueles armazenados fisicamente,
com armazenamento em nuvens,
com vistas ao atendimento das
necessidades da Camara Municipal
de Passa e Fica-RN.

3.2. Os servicos objeto da contratacdo estdo dentro da padronizacdo seguida pelo 6rgéo,
conforme especificages técnicas e requisitos de desempenho.

3.3. O item do objeto da presente prestacdo de servicos € classificado como servicos
comuns, pois possuem especificacdes usuais de mercado e padrbes de qualidade definidas
em edital, conforme estabelece o inciso XllIl do art. 6° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

3.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze meses), contados a partir da
assinatura do instrumento contratual.

3.5. O instrumento contratual a ser celebrado oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relac&o a vigéncia da contratacao.

3.6. A prestacdo dos servigos acima descritos serd em etapas mensais nos prazos € nos
locais de entrega descritos neste Termo de Referéncia.

3.6.1. O valor de referéncia foi elaborado através de cotacbes eletrdnicas e
contratos/publicacdes de outras edilidades, conforme disciplina na Resolu¢cdo 001/2024 da
Camara Municipal de Passa e Fica-RN.

3.7. DA ESPECIFICAQAO DOS SERVICOS A SEREM REALIZADOS NA CAMARA
MUNICIPAL DE PASSA E FICA

3.7.1. O servico devera ser realizado pelo profissional técnico responsavel devidamente
vinculado a empresa contratada, devendo o mesmo comparecer com frequéncia minima de 2
(duas) visitas semanais e 08 (0ito) visitas mensais.

4 - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

4.1 - Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as clausulas
do respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

4.2 - Proporcionar ao Contratado todos 0s meios necessarios para a fiel execucdo do objeto da presente
contratagdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

4.3 - Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos servigos, exercendo
a mais ampla e completa fiscalizagdo, o que ndo exime o Contratado de suas responsabilidades pactuadas e
preceitos legais.

5- DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

5.1 - Responsabilizar-se por todos os Onus e obrigagdes concernentes a legislacdo fiscal, civil, tributaria e
trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer titulo em razdo da
execucao do objeto contratado.

5.2 - Substituir, arcando com as despesas decorrentes, alteracdes, imperfeicdes ou quaisquer
irregularidades discrepantes as exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados somente
apos o recebimento ou pagamento.
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5.3 - N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacdo, salvo mediante prévia e expressa
autorizacéo do Contratante.

5.4 - Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicBes de regularidade e qualificacdo exigidas no respectivo processo de
contratagdo, conforme o caso, apresentando ao Contratante 0s documentos necessarios, sempre que solicitado.
5.5 - Emitir Nota Fiscal correspondente & sede ou filial da empresa que efetivamente apresentou a documentacéo
de regularidade e qualificacéo exigidas quando da instrugéo do referido processo de contratagéo direta.

5.6 - Executar todas as obrigagdes assumidas sempre com observancia a melhor técnica vigente, enquadrando-se,
rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especifica¢des técnicas correspondentes.

6 - DOS PRAZOS E DA VIGENCIA

6. 1 - Os prazos maximos de inicio de etapas de execucdo e de conclusdo do objeto da contratacdo, que
admite prorrogacdo nas condicdes e hipOteses previstas no Art. 107 da Lei 14.133/21, estdo abaixo
indicados e seréo considerados da assinatura do Contrato ou equivalente:

Inicio: Imediato;

Conclusdo: 12 (doze) meses.

6.2 - A vigéncia da presente contratacdo serd determinada: Considerada da data de assinatura do
respectivo instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada nos termos do Art. 107 da Lei 14.133/21.

7- DO REAJUSTAMENTO

7.1 - Ocorrendo o desequilibrio econémico-financeiro da contratacdo, podera ser restabelecida a relacdo que as
partes pactuaram inicialmente, nos termos do Art. 124 da Lei 14.133/21, mediante comprovagéo documental e
requerimento expresso do Contratado.

8 - DO PAGAMENTO

8.1 - O pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas e procedimentos
adotados pelo Contratante, da seguinte maneira: Para ocorrer no prazo de até trinta dias, contados do periodo de
adimplemento.

9.0. - DA HABILITACCAO E QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA

9.1.  Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo elencados a seguir serdo solicitados do Licitante
mais bem classificado da fase de lances.

9.2.  Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do Licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das condicbes de participagdo,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participagdo no certame ou a futura contratacéo,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

a) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho

Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

b) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Uni&o - TCU;

9.2.1. Para a consulta de Licitantees pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das alineas “a”, “b”
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e “c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/), Acérddo n°
1793/2011- Plenario.

9.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa Licitantea e também de seu sécio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

9.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

9.2.2.1.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

9.2.2.1.2. O Licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacdo

9.2.3. Constatada a existéncia de sancdo, o Licitante serd reputado inabilitado, por falta de condicdo de
participacao.

9.3.  Seréa solicitado o envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a confirmacédo daqueles
exigidos neste edital e ja apresentados, o Licitante serd convocado a encaminha-los, em formato digital, apds
solicitag@o, sob pena de inabilitagao.

9.4.  Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentacéo
dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagéo a integridade do documento digital.

9.5. O Licitante enquadrado como Microempreendedor Individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscri¢do
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.6. O Licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara obrigado a
comprovar 0s requisitos de habilitacdo cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do item em que venceu as do
item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicacdo das sangbes
cabiveis.

9.6.1. N&o havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a inabilitagdo recaird sobre o(s)
item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitagdo do Licitante nos
remanescentes.

9.7.  Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera suspensa, sendo
informada a nova data e horario para a sua continuidade.

9.8.  Sera inabilitado o Licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste edital.

9.8.1. Na hipdtese de o Licitante ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgéo ou entidade examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que
atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de habilitagéo.

9.9.  Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o Licitante seré habilitado.

9.10. HABILITACAO JURIDICA:

9.10.1 no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.10.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.10.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;
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9.10.4 inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.10.5 No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

9.10.6 decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Pais;
9.10.7 Os documentos acima dever&o estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo respectiva.
9.11. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

9.11.1 prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.11.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.11.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.11.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.11.5 prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou sede do
Licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.11.6 prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do Licitante, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

9.11.7 prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do Licitante, relativa & atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

9.11.8 caso o Licitante seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.12.  QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

9.12.1 Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo(s) distribuidor(es) judicial(ais) da sede da
licitante, na sua validade constante no referido documento, ou caso ndo conste a data de validade da mesma, esta
seré considerada com data de validade de 30 (trinta) dias anteriores a data fixada para a realizacdo do Certame.

9.13  QUALIFICAGAO TECNICA

9.13.1.2 Comprovacéo de qualificacdo por meio de 01(um) Atestado de capacidade técnica, que comprove que a
empresa licitante tenha executado ou esteja executando contrato do objeto supratictado, na qual possua periodo
minino de 12 (doze) meses de execucéo

10 - DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAQ E GERENCIAMENTO

10.1 — Através da Portarira n° 006-2024, fica designado pela Contratante a sra. Ana Keli Araujo Soares, com
atribuicbes de Gestor e Fiscal do contrato, nos termos danorma vigente, especialmente para acompanhar e
fiscalizar a sua execucdo, respectivamente.
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11 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 - A recusa injusta em deixar de cumprir as obrigacfes assumidas e preceitos legais, sujeitard o
Contratado, garantida a prévia defesa, as seguintes penalidades previstas nos Arts. 155 e 156 da Lei 14.133/21.
11.2 - Pela inexecucdo total ou parcial do Contrato, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar a Contratada as sanges previstas no art. 104 da Lei Federal N° 14.133/21, incisos II, IV e multa de 10%
(dez por cento) sobre o valor do contrato.

Passa e Fica/RN, 24 de Janeiro de 2024.
Juliana Bernadino de Sena
Setor Solicitante

original assinado

APROVO O TERMO:

Diorge Fonseca Ferreira
Presidente da Camara



